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ПОЛОЖЕНИЕ
об общем собрании работников .муниципального бюджетною дошкольною  

образовательною учреждении «Центр развития ребенка -  детский сад До 65 «Ивушка»
г. Альметьевска»

1. Общие положения
1.1. Настоящие положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12. 2012 № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом муниципального бюджетного 
дошкольного образовательного учреждения «Центр развития ребенка -  детский сад № 65 
«Ивушка» г. Альметьевска» (далее детский сад) и регламентирует деятельность общего 
собрания работников детского сада.
1.2. Общее собрание работников детского сада является органом управления детским садом.
1.3. Целыо деятельности общего собрания работников детского сада является общее руководство 
детския садом в соответствии с учередителями. программными документами, локальными 
актами.
1.4. В своей деятельности общее собрание работников детского сада руководствуется 
Конституцией Российской Федарации. Конвенцией ООН о правах ребенка, федеральным 
законодательством, законодательством Республики Татарстан в сфере образования и социальной 
защиты, уставом детского сада и настоящим положением.
1.5. В состав общего собрания работников детского сада входят все сотрудники, для которых 
детский сад является основным местом работы.
1.6. Общее собрание работников детского сада избирает из своего состава председателя общего 
собрания работников детского сад и секретаря общего собрания работников детского сад сроком 
на один учебный год. Председатель и секретарь общего собрания выполняют свои обязанности 
на общественных началах.
1.7. Заседания общего собрания работников детского сада являются открытыми: на них могут 
присутствовать представители учредителя детского сада, а также заинтересованные 
представители оргонов местного самоуправления, объщественных объединений.
1.8. Общее собрание работников детского сада работаез в тесном контакте е администрацией, 
коллегиальными органами управления детским садом.

2. Задачи общего собрания работников детского сада
2.1. Деятельностью общего собрания работников детского сада направлена на решение 
следующих основных задач:
- содействие расширению коллегиальных, демократических форм управления детским садом, 
развитию инициативы трудового коллектива детского сада;
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- выработка общ их  подходов к разработке и реализации стратегических документов детского  

сада;

Определение рерспективны х направлений в области охраны  труда, пож арнй безопасности 

антитеррористической защ ищ енности , соблю дения санитарно-ги гиенических норм  и  правил;

- разрешение проблем ны х (конф ликтны х) ситуаций  с участникам и  образовательного процесса в 

пределах своей компетенции.

3. Компетенция общего собрания работников детского сада

3.1. Определяет перспективны е направления ф ункционирования и  развития детского  сада.

3.2. П ринимает реш ение о необходимости  заклю чения с администрацией детского  сада 

коллективного договора.

3.3. П ринимает текст коллективного  договора, вносит изменения и дополнения в коллективны й 

договор.

3 .4 . Заслуш ивает отчет директора детского  сада о реализации коллективного  договора.

3.5. В но си т  предложения директору детского  сада о внесении изменений в трудовые договоры  с 

работниками.

3.6. П ринимает правила внутреннего трудового  распорядка детского  сада.

3.7. П ринимает локальны е нормативны е акты  детского  сада, конкретизирую щ ие и 

детализирую щ ие норм ы  трудового  законодательства Р о сси йской  Федерации.

3.8. В носи т  предложения учредителю  детского  сада по вопросам  улучш ения  ф ункционирования 

детского сада, соверш енствования трудовы х отнош ений  и условий  труда работников, в том  числе 

по  вопросам охраны  и безопасности условий  образовательного процесса и трудовой 

деятельности, охраны  ж изни  и  здоровья воспитанников и работников детского  сада.

3.9. В но си т  предложения учредителю  детского  сада и директору детского  сада по вопросам, 

связанным с оборудованием  групп , и гровы х комнат, территории и игровой  площ адки детского  

сада.

3.10. Создает при необходимости  временные и постоянные ком иссии  для реш ения вопросов, 

отнесенны х настоящ им  П олож ением  к  компетенции общ его собрания работников детского  сада, 

и устанавливает и х  полномочия.

3.11. О сущ ествляет контроль за выполнением  реш ений общ его собрания работников детского 

сада, инф ормирует работников детского  сада об и х  вы полнении, реализует замечания и 

предложения работников детского  сада по соверш енствованию  деятельности детского  сада.

3.12. Заслуш ивает инф ормацию  директора детского сада, и н ы х  ответственны х лиц о вы полнении 

реш ений общ его собрания работников детского  сада.

3.13. О сущ ествляет общ ественны й контроль за работой администрации  детского  сада по 

созданию  необходимы х условий  для охраны  и укрепления здоровья, организации питания 

работников детского  сада, созданию  безопасны х условий  труда.

3.14. О сущ ествляет общ ественны й контроль за работой администрации  детского  сада по 

материально-техническому обеспечению  образовательной деятельности, оборудованию  

помещ ений в соответствии с установленны ми нормами и требованиями.

3.15. Заслуш ивает председателя бракеражной ком иссии  по вопросам  создания необходимы х 

условий для организации питания воспитанников детского  сада.

3.16. Заслуш ивает отчеты  о работе директора детского  сада, д р у ги х  работников детского  сада.

3.17. Рассматривает итоговы е докум енты  контрольно-надзорны х органов о результатах 

контрольно-надзорны х мероприятий, проводим ы х в отнош ении  детского  сада; заслуш ивает 

директора детского  сада о реализации комплекса мер по исполнению  требований предписаний, 

вы данны х по результатам  контрольно-надзорны х мероприятий



3.18. И збирает представителей работников детского  сада в ком и ссию  по трудовы м  спорам.

3.19. Утверж дает требования, вы двинуты е работниками детского  сада или представительным 

органом  работников детского  сада при трудовы х спорах работников детского  сада.

3.20. П ринимает реш ение об объявлении забастовки (в соответствии со статьей 410 Трудового  

кодекса Российской  Федерации).

3.21. П ринимает меры  мер по защ ите чести, достоинства  и  проф ессиональной репутации 

работников детского  сада, по предупреж дению  противоправного  вмеш ательства в и х  трудовую  

деятельность.

3.22. Обсуж дает вопросы  состояния трудовой дисциплины  в д е тско к  саду и мероприятия по ее 

; креплению , рассматривает факты наруш ения трудовой ди сциплины  работниками детского  сада.

4. О р га н и за ц и я  д е я те л ьн о сти  общ его  со б р ан и я  р а б о тн и к о в  д е тско го  сада

4  1. Общее собрание работников детского  сада проводится по мере необходимости , но не реже 2

раз в год.

-  1 Председатель общ его собрания работников детского  сада:

- : р ганизует деятельность общ его собрания работников детского  сада;

- ин формирует членов общ его собрания работников детского  сада о предстоящ ем заседании не 

:енее чем за 10 рабочих дней до его проведения;

- с рганизует подготовку  и проведение заседания;

- อпределяет повестку дня;

- контролирует вы полнение реш ений.

-  3. Деятельность общ его собрания работников детского  сада осущ ествляется по принятому на 

учебный год  плану.

-  -  Решение о проведении внеочередного общ его собрания работников детского  сада вправе 

принять:

- директор детского  сада;

- профсою зный комитет детского  сада;

- инициативная группа, состоящ ая не менее чем из одной  трети от численного состава 

гПОСТНИКОВ детского  сада;

-.5 . П о  требованию  проф сою зного  комитета и (или) указанны х лиц  председатель общ его 

собрания работников детского  сада обязан в срок не более 15 дней созвать общее собрание 

г постников детского  сада, создав для его проведения необходимы е условия.

-.6 . П овестку  дня общ его  собрания работников детского  сада ф орм ирую т органы  или лица, 

принявшие решение о его созыве. П ри  этом  другие органы  или лица вправе вносить в повестку 

— - для рассмотрения общ им  собранием  работников детского  сада другие  вопросы .

-  ". О рганы  (лица), созы ваю щ ие общее собрание работников детского  сада, совместно с 

председателем общ его собрания работников детского  сада определяют:

- дату, место и время проведения общ его собрания работников детского  сада;

- порядок сообщ ения работникам  о проведении общ его собрания работников детского  сада;

- перечень инф ормации (материалов), представляемой работникам  при подготовке к проведению  

общ его собрания работников детского  сада.

В  сообщ ении (объявлении) о проведении общ его собрания работников детского  сада 

указываются:

- дата, место и время проведения общ его собрания работников детского  сада;

- вопросы, вклю ченны е в повестку  дня общ его собрания работников детского  сада;

- порядок ознакомления работников с инф ормацией (материалами) к повестке дня.

5. Организация проведения общего собрания работников детского сада



5.1. Регистрация участников общ его собрания работников детского  сада проводится с целью  

достоверного учета участников общ его собрания работников детского  сада, подсчета и х  общ его 

числа, установления наличия кворума для его проведения; исклю чения возмож ности  участия в 

общ ем  собрании работников детского  сада посторонних лиц.

5.2. Регистрацию  участников общ его собрания работников детского  сада проводит секретарь, 

который докладывает общ ему собранию  работников детского  сада о численном  составе 

3 ̂ регистрированных участников , наличии или отсутствии  кворума.

5.3. Общ ее собрание работников детского  сада считается правомочны м , если в его работе 

принимаю т участие не менее 2/3 от списочного  работников детскогб  сада.

5 -  В  назначенное время председатель общ его собрания работников детского  сада, объявляет его 

начало и  предоставляет слово секретарю , проводивш ему регистрацию  участников.

5.5 . Е сли  на м ом ент окончания регистрации кворум  не собран, объявляется иная дата проведения 

г-'гдего собрания работников детского  сада. Такое общее собрание работников детского  сада 

п г : золится по повестке дня несостоявш егося собрания, ее изменение не допускается.

5 н П о  предлож ению  председателя общее собрание работников детского  сада избирает счетную  

ком иссию  в составе неменее 3 человек. Председатель открывает и закрывает общее собрание 

:_5отников детского  сада предоставляет слово его участникам , обеспечивает соблю дение 

регламента, контролирует обстановку, вы носит на голосование вопросы  повестки дня, 

тзерждения протоколов счетной ком иссии , подписывает протокол  общ его собрания работников 

лехского сада.

5 ". П ринятие реш ений по вопросам  повестки дня и утверж дения документов  общ его собрания 

гзЗотников детского  сада осущ ествляется путем  откры того  голосования его участников просты м  

ว ิ; лы ш ш ством  голосов, Передача права голосования одним  участником  общ его собрания 

работников детского  сада д ру гом у  запрещается.

5.8. П о  требованию  не менее одной  трети участников общ его собрания по отдельны м вопросам  

г ะ зе ы кн  дня проводится тайное голосование.

5.9. Требование о проведении тайного  голосования предъявляется в пи сьменном  виде 

организаторам общ его собрания работников детского  сада не менее чем за 5 дней до начала 

работы.

5 11 Бюллетень для тайного  голосования содерж ит следую щ ие данные:

-  г.: лн .V наименование детского  сада;

- место н дату проведения общ его собрания работников детского  сада;

- ф ормулировку каж дого  вопроса, поставленного на голосование, выраж енное ф ормулировками 

4: _ . против» и «воздержался». П ри  подсчете голосов по итогам  голосования, осущ ествляемом  

тр и  помощ и бюллетеней, учиты ваю тся  и засчитываю тся голоса по тем  вопросам , по которы м  

โ;ไ:':; :-ощ им  отмечен только  один из возмож ны х вариантов голосования. Е сли  бюллетень 

заполнен с наруш ением  этого  требования, он признается недействительным , и голоса по 

. .держ ащ имся в нем  вопросам  не учиты ваю тся. Е сли  же бю ллетень для голосования содерж ит 

несколько вопросов, поставленны х на голосование, несоблю дение указанного  выш е требования в 

отнош ении одного  или  нескольких вопросов не влечет за собой  признания бюллетеня 

недействительным в целом.

5.11. П оитогам  голосования счетная ком иссия  составляет протокол, подписы ваемы й ее членами. 

После утверж дения протокола общ им  собранием работников детского  сада бю ллетени для 

голосования опечатываю тся и приобщ аю тся  к материалам собрания, хранящ имся в детском  саду. 

5 12 Протокол об ито гах  голосования подлеж ит приобщ ению  к  протоколусобрания.

5.13 1 Н о ги  голосования оглаш аю тся на общ ем  собрании работников детского  сада, в 

челе, которого проводилось голосование.



5.14. Реш ения общ его собрания работников детского  сада доводятся до сведения трудового 

коллектива детского  сада не позднее, чем  в течение 5 дней после прош едш его  заседания.

6. Ответственность общего собрания работников детского сада
6.1. Общ ее собрание работников детского  сада несет ответственность:

- за соблю дение в процессе осущ ествления деятельности законодательства Российской  

Федерации;

- : 3 соответствие приняты х реш ений действую щ ем у законодательству и локальны м

- ะ ะ :-ДИВНЫМ актам  детского  сада;

- за качественное и своевременное выполнение планов и реш ений, в том  числе направленных на 

.: 3 ะ: лзенствование деятельности детского  сада;

- за компетентность приним аем ы х решений.

7. Делопроизводство общего собрания работников детского сада
7 1 Заседания общ его собрания работников детского  сада оф ормляю тся протоколом .

‘  1 П ротокол общ его собрания работников детского  сада составляется не позднее 3 дней после 

ะ : : завершения, в  протоколе указываются:

- д ะ: а проведения собрания;

- к : тичественное присутствие  (отсутствие) работников детского  сада;

- приглаш енные лица (Ф И О , долж ность);

- 30 лросы  повестки  дня;

- вы ступаю щ ие лица;

- : д обсуж дения вопросов;

- предложения, рекомендации и  замечания работников детского  сада и приглаш енны х лиц

- количество голосов, поданны х «за», «против» и «воздержался» по каж дому вопросу, 

п : .давленному на голосование;

- решение.

’  3 П ротоколы  подписы ваю тся  председателем и секретарем общ его  собрания работников 

детского сада.

“ А  В  случае обнаруж ения ош ибок, неточностей, недостоверного излож ения фактов в протоколе 

собрания работников детского  сада, участник общ его собрания работников детского  сада 

3โ-:ะ:ะ лреоовать от председателя его изменения, в  свою  очередь, председатель обязан принять 

ะ:ะ: до внесению  в протокол  соответствую щ их изменений и уточнений, а также сделать 

соответствую щ ее сообщ ение, следую щ ему общ ему собранию  работников детского  сада, внеся 

3 - а во лрос в его повестку  дня.

” 5 н  мерадия протоколов ведется от начала учебного  года.

” 6 К н и га  протоколов общ его собрания работников детского  сада нумеруется  постранично, 

прош нуровывается, скрепляется подписью  директора детским  садом и печатью  детского  сада.

Н И  Книга  протоколов общ его собрания работников детского  сада хранится  в делах детского  сада 

и передается по акту (при смене руководителя, передаче в архив).




